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Rektorin
Frau Sykulla

Tragt die Gesamtverantwortung

Vertretung der Schule nach auRen

Sorgt fir Einhaltung der Rechts- und
Verwaltungsvorschriften

Besuche und Beratung von Lehrkréften im Unterricht
Verantwortung fir Qualitatssicherung und -
entwicklung

Wahrnehmung dienstrechtlicher Befugnisse
Gestattung der Benutzung des Schulgebaudes und -
gelandes

Hausrecht

Ist Vorgesetzte aller an der Schule beschéftigten
Mitarbeiter

Lehrereinsatz/Unterrichtsverteilung
Aufnahmeverfahren von neuen Schiilern
Kommunikation mit der NLSchB

Mitwirkung an Personalmafnahmen der NLSchB,
insbesondere Einstellungen, Abordnungen,
Versetzungen

Flhrung der Personalnebenakten

Haushalt NLSchB und Landkreis

Verwaltung des Landesbudgets

Kontakte zum Schultrager

Feststellung der Bewahrung oder Nichtbewahrung von
Lehrkraften

Schulrecht —Erziehungsmittel und
OrdnungsmaRnahmen

Beschwerden nach Beschwerdemanagement
Prifungsvorsitz

Vorsitz Forderkommission bei Feststellung von
sonderpadagogischem Unterstiitzungsbedarf
Aushéndigung von Unterlagen (Urkunden,
Arbeitsvertrage, etc.)

Organisation und Durchfiihrung Info-Veranstaltungen
Kontrolle Zeugnisse und Klassenarbeiten 9/10
Statistik

Personalangelegenheiten und —planung

Vergabe von Anrechnungsstunden

Genehmigung von Schulveranstaltungen
Genehmigung individueller Betriebspraktika
Kontakte und Zusammenarbeit mit
Ausbildungsseminaren

Ansprechpartner externe Kooperationspartner
Ausstellen von Bescheinigungen

Siegelfiihrung

Kontakte und Zusammenarbeit mit Schulelternrat,
Schilerrat, Personalrat, Schulverein

Organisation von schulinternen Lehrerfortbildungen
Genehmigung von Fort- und
WeiterbildungsmaRnahmen der Lehrkrafte
Erteilung von Sonderurlaub

Genehmigung von Schulfahrten

Genehmigung von Dienstreisen

SchlieRen von Vertragen

Konrektor
Herr Literski

Standiger Vertreter der Schulleitung
Lehrereinsatz/Unterrichtsverteilung
Stundenplan

Vertretungs-/Aufsichtsplan

Organisation Busse/Taxis/Schwimmunterricht
Schulrecht —Erz.-und OrdnungsmalRnahmen
Flexibler Unterrichtseinsatz/ Plus-minus
Krankenakten

Abrechnung Schulfahrten/Reisekosten Fortb.
Kontrolle Zeugnisse und Klassenarbeiten 7/8
Ansprechpartner Lehramtsanwarter/ Praktikanten
Hospitationen

Ansprechpartner Arbeitsgruppen n. Einteilung
Einteilung 5. Klassen

Aufnahmeverfahren von neuen Schiilern
Schulsozialarbeit

Didaktische Leitung
Frau Vogel

Prozessbegleitung der U.-und Schulentwicklung
WPK- Und Kurswahlen

Differenzierungs- und Forderkonzepte
Koordination FBK und FK-Arbeit

Miindliche Prifungen —Vergleichsarbeiten
Jahrgangsplane/schuleigene Arbeitsplane
Organisation Abschlussarbeiten

lle-Konferenzen

Elternsprechtage

Schulblicher

Kontrolle Zeugnisse und Klassenarbeiten 5/6
Hospitationen

Ansprechpartner Arbeitsgruppen nach Einteilung
Aufnahmeverfahren von neuen Schiilern
Monatliche Infoschreiben

Ansprechpartner A13 Beforderungsstellen
Abschlisse

Ansprechpartnerin ,Schule atmosfairisch”




Fachbereichsleiter/Innen

Vorbereitung und Leitung der Fach- bzw. Fachbereichskonferenzen

Entwicklung, Weiterentwicklung und Abstimmung von schulinternen Arbeitsplanen

Initiieren facherlbergreifender Anliegen und Projekte in den Jahrgangen

Differenzierung , Erarbeitung von Férderkonzepten
Ggf. Organisation von Praktika

Auswertung der Arbeit mit den eingefiihrten Schulblchern und Vorbereitung von Entscheidungen im Zusammenhang mit der Lernmittelfreiheit

Festlegen der Grundlagen der Leistungsbewertung
Anregung und Organisation fachbezogener und facheribergreifender schulinterner Fortbildungen in Abstimmung mit der Didaktischen Leitung
Beratung der im Fach unterrichtenden Lehrkrafte und Betreuung fachfremd unterrichtender Lehrkréfte
Aufstellen und Verwalten des Etats
Information Gber Wettbewerbe und ihre Betreuung

(Vorbereiten der schriftlichen und mindlichen Abschlussarbeiten)

Fachbereiche

A 13 Stellen

Sonstige Aufgaben und Bereiche

r
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Fachbereich
Mathematik/
Naturwissenschaften

Frau Stempel

\

Fachbereich
Sport

Frau Hellwege

J \.

Fachbereich
Sprachen

Frau Kentsch
Frau Harms (Engl.)
Frau Lodahl (Franz.)

r

Datenschutz,
Schul- und
Sportveranstaltunge
n

Frau Hellwege

.

~\

Fachbereich
MuKuBi

Herr Henze-Meyer

J

4 N
Beratungslehrerin
Frau Lober
\, )
Schulbuchausleihe
Frau Kentsch
\, )
4 N
Gleichstellungs-
beauftragte
Frainn Harme
BO-Beauftragte
Frau Kunanz
\, J

r

Offentlichkeitsarbeit,
Zeugnisse

Frau Harms

(

Fachbereich
Wirtschaft

Frau Kunanz

\.

Fachbereich

Schulsozial-
padagogin

Frain da Rarha

Hygienebeauftrage

Frau Helbsing,
Fran | ndahl

J

SV Beratungslehrer

Frau Kebbe

Schulpersonalrat
Frau Steindorff

Frau Kunanz
Herr \Wiazer

J

Fachbereich
Religion

Frau Blume-
Redenbach

Technik
Herr Wiezer
] N
Fachbereich
GSW

Frau Steindorff

r

IPad,
Ganztag

Herr Ramsauer

r

Berufsorientierung

Frau Kunanz

4 N 4 N
Homepage Biicherei
Frau Thiermann Frau Bankes
Herr Zithke
\, )
Erste Hilfe Sicherheits-
Beauftragter beauftragter
Herr \Wiazer Herr \Wiazer
\, ) \, )
4 N 4 N
Brandschutz- Gefahrstoff-
beauftragter beauftragter
Herr \Wiazer Herr Ramcalier
\, J \, J
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Schiler- und
Elternvertreter

|

Schulvorstand

Verwaltung

)
Schulelternrat: 1. Vorsitzende: Frau Jangnow
Vertreter: Frau Ptok
Vertreter: Herr Peltzer
J
N
Schiilersprecherin: Vasiliki Apostoloudias
Schiilersprecher: Henri Prael
Schiilersprecher: Bela Warnke
J
Vorsitzende Mitglieder Mitglieder \ Mitglieder Lehrer
Eltern Schiiler Frau Thiermann
Frau Sykulla Frau Keuchel
Frau Jangnow Henri Prael Herr Literski
Frau Ptok Vasiliki Herr Paul
Herr Peltzer Apostoloudias Herr Reinert
Bela Warnke

Schulsekretarin

Frau Bewig

Hausmeister

Herr Kentsch

&
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